Modulo 6

| Grafici

Tipi di Grafici

Per 'ECDL occorre conoscere 4 tipi:

Istogramma (a colonne) a Barre

a Linee a Torta

Inserire un Grafico
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Inserire un Grafico

Inserisci grafico — . g— - |2
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® Graficoatorta
E Graficoabarre
MA  Grafico ad area
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Seleziona i tuoi dati> Inserisci> Grafici Consigliati> g Grtice anaro
na N A .. Grafico 2 superficie
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Modificare un Grafico

Selezionare: I I = A colonne (istogramma)
Un Click sul Grafico
=
. - ABarre
[T
Modificare il tipo:
Seleziona il grafico con un click> Inserisci> Seleziona il grafico
delle icone (processo analogo all'inserimento) M A linee
Spostare: " A Torta
. . . . . . -
Mantieni premuto il mouse e trascina il grafico
Ridimensionare: Eliminare:
Posiziona il mouse sul bordo del Grafico, tieni Seleziona il Grafico, premi Canc (o
ito premuto e ridimensiona il grafico. Delete)
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Elementi di un Grafico

« Titolo

Nell'esempio in sfondo giallo

* Leggenda

Nell'esempio in sfondo viola in basso.

* Sfondo

Nell’esempio & in verde chiaro.

¢ Etichette dati

Nell’esempio in 3 valori numerici in sfondo grigio

* Serie

Nell’esempio, tutta la trota. E 'insieme dei dati, quindi se
fosse stato un grafico a barre, sarebbero state tutte le
barre.

e Categorie

Nell'esempio, i singoli spicchi della torta. Ebay, amazon e
mio sito.




Inserire un Elemento

Per inserire un qualsiasi elemento del grafico:

del Grafico

Seleziona Il Grafico (ti apparira una nuova scheda)> Progettazione> Aggiungi elemento grafico>

Seleziona I'elemento che vuoi aggiungere.
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ELEMENTI GRAFICO

D Etichette dati
Legenda

-ebay = amazon = mia sita

Nota Bene:

Appena crei il grafico, di base hai gia il titolo.

[ Titola del grafico S
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Per inserirlo:

Titolo del grafico

Per Modificarlo:
Doppio click. Puoi modificarlo
come qualsiasi testo.

Per Eliminarlo:
Tasto Canc (o Delete)

Inserire Etichette Dati

ELEMENTL GRAFICO
[[] Titolo del grafico
[ Etichette dati =]
Legenda

Metodo 2:

Seleziona la serie (la torta, le colonne, o quello che
usi) con un click> tasto destro> Aggiungi
etichette> Aggiungi etichette dati

Nota Bene:
Talvolta sono gia presenti di Default nello
stile del grafico.

Metodo 1:
Seleziona il Grafico> clicca sul piu>
Spunta Etichette dati

Q‘ gv | Seriel -

Rismpimento Contorno -
Elimina

“H Reimposte secondo o stile
1 Cambia tipo di grafico serie...

Seleriona dati, ..

I Aggiungi etichette dati » I Aggiungi etichette dati
ggiun J Aggiungi callout dati
sl¢ Formato serie di dati..,

=3 Seleziona il Grafico> Clicca sul pili> spunta su



Modifica Etichette Dati

u v w ¥ LN
Formato etichette dati ¥ % . . . )
B i laries Seleziona .Ie gtlchette con un solo click st'J.una di
— — ~ S O I m loro> Opzioni Etichette (menu a destra, I'icona
- delle 3 colonne verdi)> Opzioni Etichetta> Spunta
5 cio che vuoi visualizzare
L'etichetta contiene
] Valore da celie Mostra Guide:
[ Nome serie sono le linee che collegano la relativa
'; Plome categaria etichetta alla categoria del grafico. Sono
o o [v] val A A . s
D;“'et | visibili nell'immagine, collegano il valore alla
b e =l 2 i i relativa porzione di torta.
B [ Chiave legenda Valore:
Seamoe B Mostra il valore numerico assoluto
Reimposta testo etichetta
Posizione etichetta = Percentuale:

Cambiare il colore

Modificare i caratteri

Mostra la percentuale relativa.

Nome Etichetta:
Mostra il nome della categoria della serie.

| Formato area graficc ™ % Riempimento e linea (icona della vernice,
i_ OPZIONI GRAFICO ¥  OPZIONI TESTO ne' me.nu a dEStr.a)> Rle.rnplment0>
| ol Rlemplmgnto a tinta unita> Colore>
Scegliere il colore
(2 Nessun riempimento
(®) Riempimento a tinta unita
O Riémpimentoshimas Nella stessa identica maniera, puoi
C Piemaninasito dimpysgine d irma cambiare il colore a tutti gli elementi del
T era;ifcmd
— « Sfondo
Colore |=:>-&\ 5 Gt
Trspirned: ! I + Singole Categorie della serie
» BORDO * Leggenda
e Titolo
e Etichette
Devi solo selezionare I'elemento che vuoi
modificare.
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Per modificare i caratteri di un elemento testuale: e B o o5 <
A B i ~ 8 - |ip
Seleziona il testo dell’elemento> Home> Modificalo v
. . . Appunti Carattere L]
come fai normalmente per i testi.
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